Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 32/2020
z dnia 31.08.2020 1.

Procedura wydawania duplikatow
legitymacji szkolnej, Swiadectw szkolnych, karty rowerowej
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 7 w Legionowie.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie §wiadectw,

dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1700 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635
Z pOzn. zm. )

4) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 110 ze

zm.).

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat ( zalacznik nr 1 do niniejszej procedury ).
Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorgcznosci podpisu, tj. 9,00 zk.

Whtaty nalezy dokona¢ na wskazane konto ZSP3.
W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,oplata za duplikat legitymacji szkolne;j” oraz
wpisa¢ imi¢, nazwisko 1 klase ucznia.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne ( wymiary : 4,2 x 3,0 cm ) oraz

dowdd dokonanej wptaty .

4. Termin wykonania wynika z przepisow KPA.



I1. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora
szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat ( zalacznik nr 2 do niniejszej procedury ).

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

. Do wniosku nalezy dolaczy¢ aktualne zdjecie ( wymiary: 4,5 x 3,5 cm ) wraz z danymi :

nazwisko i1 imi¢ (imiona ), data urodzenia, adres zamieszkania.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowe] oplaty nie pobiera sie.

. Termin wykonania wynika z przepiséw KPA.

III. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice ucznia lub peloletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia
klasy / szkoty, z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat ( zalacznik nr 3 do niniejszej
procedury ).

Druk wniosku do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.
. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zi.
. Wplaty nalezy dokona¢ na wskazane konto ZSP3.
W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,optata za duplikat Swiadectwa” oraz

wpisa¢ imi¢ i nazwisko .
. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd dokonanej wptaty.

. Termin wykonania wynika z przepisow KPA.

Iv. Do wniosku nalezy zlozy¢ osSwiadczenie, ktorego tres¢ stanowi zalacznik nr 4
do zarzadzenia.
V. W przypadku checi upowaznienia osoby do odbioru duplikatu §wiadectwa, osoba

upowazniona musi mie¢ ze soba wypelniony zalacznik nr S przy odbiorze.



Zalacznik nr 1

( miejscowosc, data )

(‘adres)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,Obroza” AK w

Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojej/mojego

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

*optate w wysokosci 9 zt nalezy wnie$¢ na nr konta:

59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank
Zespol Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wptaty nalezy umiesci¢ zapis: ,,optata za duplikat legitymacji szkolnej” oraz wpisac imig,
nazwisko i klas¢ ucznia. Dowod wptaty nalezy dotaczy¢ do podania.



Zalacznik nr 2

(imig i nazwisko wnioskodawcy/ rodzicow/ prawnych opiekunow) ( miejscowosé, data )

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,Obroza” AK w

Zespole Stkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojej / mojego
corki / syna
ucz. kl. ...l .

Oryginal karty rowerowej ulegt :

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekundéw)



Zalacznik nr 3

( miejscowosé, data )

Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 7 im. VII
Obwodu ,,Obroza” AK w
Zespole Stkolno- Przedszkolnym Nr 3

w Legionowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia klasy/szkoly*

podstawowej. Ww $wiadectwo zostalo wystawione dla

Do szkoty/klasy* uczeszczatam/tem w latach od ................do ...

Szkote ukonczytam/tem w roku szkolnym ............... Joviiiiiiiiinnis .

Oryginat $wiadectwa ulegt :

(czytelny podpis)
Po odbidr powyzszego duplikatu:

1. zglosze si¢ osobiscie *
2. prosze o przestanie na wskazany ponizej adres *:

3. prosz¢ wydac osobie posiadajacej pisemne upowaznienie *

*optate w wysokosci 26 zl nalezy wnie$¢ na nr konta:

59 1090 1841 0000 0001 4675 0986
Santander Bank
Zespol Szkolno- Przedszkolny Nr 3 w Legionowie

W dowodzie wplaty nalezy umiescic¢ zapis: ,,optata za duplikat §wiadectwa szkolnego” oraz wpisa¢ imig,
nazwisko i klas¢ ucznia. Dowod wptaty nalezy dotaczy¢ do podania.



Zalacznik nr 5

( imig i nazwisko wnioskodawcy/rodzica/prawnego opiekuna ) ( miejscowosé, data )

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu Swiadectwa

Ja
(imig¢ 1 nazwisko)
legitymujacaly si¢ dowodem 0SODISTYIM ... ...uiiuiiriiiiit i
(' seria, numer )
upowazniam
Panig / Pana .......oooiii s
(imi¢ i nazwisko)
legitymujaca/cego si¢ dowodem OSODISLYM ... .....c.ooviviiiiiiiniiiiiiiiii it eaeeaeannn,

(' seria, numer )

do odbioru duplikatu mojego $wiadectwa.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 4

(imi¢ i nazwisko wnioskodawcy, rodzina/prawnego opiekuna) ( miejscowos¢ i data)

(adres)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystapienia o
wydanie duplikatu dokumentu jest prawdziwa i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej
wynikajace z art. 272 kk ( przestgpstwo za sktadanie falszywych o§wiadczen zagrozone jest karg
pozbawienia wolnosci do lat 3). Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania
duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu
zobowigzuje si¢ do zwrdcenia go Szkole Podstawowej nr 7 im. VII Obwodu ,,Obroza” AK w
Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 3 w Legionowie.

(czytelny podpis)



	

