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Zarzadzenie nr 36/2022
Dyrektora Zespolu Szkolno- Przedszkolnego nr 3
z dnia 22 listopada 2022r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przebiegu, zasad
i harmonogramu inwentaryzacji
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 3 w Legionowie

§1
1. Na podstawie art. 26 i art.27 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
( Dz. U. 2021r. poz.2106 ze zm.), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
w formie spisu z natury $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych ujetych

w ewidencji ilo$ciowo — wartos$ciowej, pozostalych $rodkéw trwalych ujetych

w ewidencji ilosciowe;.
Spis majatku jednostki zostanie dokonany w uktadzie poszczegdlnych pomieszczen.
2. Powoluj¢ Panig Malgorzate Pitatowicz — pracownik administracji, na przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej.
3. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
p. Agnieszka Jabtonska — pomoc nauczyciela, cztonek komisji, sekretarz,
p. Anna Majkowska — pracownik obslugi, cztonek komisji,
p. Grazyna Dorocka— pracownik obstugi, cztonek komisji,

4. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w dniach 22.11.2022 r. —31.12.2022 r.

5. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Komisja Inwentaryzacyjna.

§2

1. Inwentaryzacja przeprowadzona bgdzie za pomocg arkuszy spisowych, wypelnianych

przez Komisje Inwentaryzacyjna.



2. Ujawnione w trakcie spisu sktadniki wyposazenia, podlegaé¢ beda wpisaniu w arkusze

spisowe.
Ponumerowane arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej od

referenta ds. obstugi sekretariatu. Arkusze spisowe ‘be;da[ zabezpieczone pieczecia

placowki oraz pieczgcia ,,Druk $cistego zarachowania”.

§3

Komisja Inwentaryzacyjna zobowiazana jest do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie
odpowiedzialne;j.

Przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Zespolu Szkolno -
Przedszkolnego nr 3 w Legionowie.

. Po zakonczeniu spisu z natury, przekazania arkuszy spisu z natury Giéwnemu

Ksiggowemu w celu dokonania wyceny, uzgodnien z ewidencja w ksiegach
rachunkowych oraz wprowadzenia réznic inwentaryzacyjnych.

§4

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji , zgodnie ze stanem faktycznym.

Komisja Inwentaryzacyjna zobowiazana jest sporzadzié protokét koncowy
z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§5

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzani sa do zapoznania si¢ z Instrukcja
Inwentaryzacyjng Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 3 w Legionowie.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji wszyscy czionkowie komisji odbeda szkolenie
w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji.



3. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 2 zostanie przeprowadzone przez Dyrektora Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 3 w Legionowie oraz Gtownego Ksiegowego.

4. Zapoznanie si¢ z Instrukcja Inwentaryzacyjng Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 3

w Legionowie oraz fakt odbycia szkolenia, osoby w nim uczestniczgce potwierdza
w oswiadczeniu stanowigcym zalgcznik nr 11 1a do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



