ZARZADZENIE NR 36/2024
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr3 w Legionowie
z dnia S wrzesnia 2023 roku

w sprawie: metodologii wyliczania kosztéw posrednich poprzez ustalenie procentowego
klucza podzialu kosztéw posrednich w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3
w Legionowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
7 2023 roku, poz. 120, 295, 1598),zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam metodologie wyliczania kosztéw posrednich i ustalam procentowy klucz ich
podziatu na rok szkolny 2024/2025, stanowigce Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuj¢ pracownikdw Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie do
bezwzglednego przestrzegania zapisow zawartych w powyzszym dokumencie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z terminem obowigzywania od dnia
6 wrzesnia 2024 roku. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2023 Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 3 w Legionowie z dnia 5 wrzesénia 2023 roku.
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Zatgcznik nr |

do Zarzgdzenia Dyrektora

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Legionowie
Nr 29/2023 z dnia 05.09.2024 roku

1. Metodologia wyliczania szacunkowych kosztéw posrednich

Koszty posrednie to koszty wspdlne, ktorych nie da si¢ przypisa¢ bezposrednio do
jednego rozdziatu klasyfikacji budzetowej. W Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3
w Legionowie do kosztéw posrednich zaliczamy koszty plac i pochodnych: dyrektora,
wicedyrektora odpowiedzialnego za klasy ,,0” — 3, pracownikow administracji i obstugi SP7,
ZFSS oraz wskazane wydatki rzeczowe. Szacunkowe koszty posrednie obliczane sg strukturg
procentowa stosunku liczby dzieci na dzief 6 wrzesnia 2024 roku w kazdym rozdziale
klasyfikacji budzetowej w stosunku do sumy liczby dzieci wszystkich rozdziatow klasyfikacji
budzetowej, ktorych wydatki dotycza.

Koszty ptac przeksiggowywane sg dokumentem wewnetrznym — poleceniem
ksiegowania, natomiast koszty rzeczowe klasyfikowane sa od razu na dokumencie
zewnetrznym.

Procentowy klucz podziatu kosztow posrednich obowiagzujacy w roku szkolnym

2024/2025:

1. Koszty wynagrodzenia dyrektora

Rozdziat Liugbadzion % kosztu ogotem
na dzien 05.09.2024
80101 902 65,74%
80103 23 1,68%
80104 218 15,89%
80107 229 16,69%
1372 100
2. Koszty wynagrodzenia wicedyrektora
Rozdziat Liczba dzicci % kosztu ogolem
na dzien 05.09.2024
80101 klasy (1-3) 303 92,94%
80103 23 7,06%
326 100,00%
3. Koszty wynagrodzenia administracji
Rozdziat Liczba dzicci % kosztu ogotem
na dzien 05.09.2024
80101 902 65,74%
80103 23 1,68%
80104 218 15,89%
80107 229 16,69%
1372 100




4. Koszty wynagrodzenia obshugi bez udziatu przedszkola i stotdwki szkolnej

Liczba dzieci

Rozdziat 12 dzieh 05.09.2024 % kosztu ogdtem
80101 902 78,17%
80103 23 1,99%
80107 229 19,84%
1154 100,00%
5. Koszty pozostale, w ktdrych uczestniczy stotdwka
Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogdtem
na dzien 05.09.2024
80101 902 45,74%
80103 23 1,17%
80104 218 11,05%
80148 600 30,43%
80107 229 11,61%
1972 100
6. Koszty pozostale bez udziatu przedszkola i stotowki szkolnej
Rozdziat Liczba dzicci % kosztu ogdtem
na dzien 05.09.2024
80101 902 78,17%
80103 23 1,99%
80107 229 19,84%
1154 100,00%
7. Koszty pozostate bez udziatu przedszkola
Rozdziat Liczba dzieci % kosztu ogdtem
na dzien 05.09.2024
80101 902 47,50%
80103 23 1,21%
80148 600 31,60%
80107 374 19,69%
1899 100




8. Koszty pozostale bez udziatu stotowki

Rozdziat i % kosztu ogotem
na dzien 05.09.2024
80101 902 65,74%
80103 23 1,68%
80104 218 15,89%
80107 229 16,69%
1372 100

Koszty wynagrodzenia obstugi w r. 80104 nie podlegajg przeksiggowaniu.

W miesiacu grudniu moze wystapi¢ sytuacja, gdy koszty bezposrednie lub posrednie
sa wyzsze lub nizsze niz zaplanowane w danym rozdziale klasyfikacji budzetowe;j. Jesli nie
wystarcza planu finansowego do przeksiggowania kosztéw posrednich i jednocze$nie nie ma
juz mozliwoéci dokonania zmian w planie jednostki przez organ prowadzacy (np. gdy minat
termin skladania pism zmieniajacych plan do zarzadzenia lub uchwaty) dopuszcza sig
przeksiggowanie kosztow posrednich w innej kwocie niz stanowi to procent wynikajacy

z niniejszego Zarzadzenia.

Procentowy klucz podziatu kosztéw posrednich obowigzuje w danym roku szkolnym
do dnia wprowadzenia nowego klucza podziatu. Zmiana klucza podzialu zwigzana jest
z rozpoczeciem roku szkolnego i zmiang liczby uczniéw w poszezegdlnych centrach kosztow
(oddziatach szkoly, stotowee i $wietlicy). Zmiana podzialu moze wynikac takze z innych

przyczyn, majacych istotny wplyw na podziat kosztow i funkcjonowanie jednostki.
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