
ZARZĄDZENIE NR 1 / 2021

DYREKTORA ZESPOŁU SZKOLNO – PRZEDSZKOLNEGO NR 3 w Legionowie 

z dnia 4.01.2021 r.

w sprawie wprowadzenia skrótów oznaczeń komórek organizacyjnych 
w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 3 w Legionowie 

§ 1.

Działając na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach  (  Dz.  U.  z  2020  r.  poz.  164)  oraz  §  23  instrukcji  kancelaryjnej  stanowiącej
załącznik 
nr 1 do zarządzenia nr 283/2020 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 9 grudnia 2020. 
Zarządza się co następuje: 

§ 2.

Wprowadza się w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 3 w Legionowie skróty oznaczeń
komórek organizacyjnych jako obowiązujące do stosowania przy znakach spraw określonych
jednolitym rzeczowym wykazem akt. 

a) KG-Kierownik Gospodarczy;
b) KS- Księgowość;
c) PŁ- Płace;
d) KD- Kadry;
e) IN-7-Intendent SP7
f) IN-12- Intendent PM 12
g) SK- Sekretariat Zespołu.

§ 3.

Zobowiązuje  się  pracowników  zatrudnionych  na  stanowiskach  administracyjnych  do
zapoznania się z zarządzeniem i stosowania przy nadawaniu numerów spraw.

§ 4.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 


