ZARZADZENIE NR 1/2021
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO - PRZEDSZKOLNEGO NR 3 w Legionowie
z dnia 4.01.2021 r.

w sprawie wprowadzenia skrotow oznaczen komorek organizacyjnych
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 3 w Legionowie

§1.

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz § 23 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zalgcznik

nr 1 do zarzadzenia nr 283/2020 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 9 grudnia 2020.
Zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 2.

Wprowadza si¢ w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 3 w Legionowie skroty oznaczen
komorek organizacyjnych jako obowigzujace do stosowania przy znakach spraw okreslonych
jednolitym rzeczowym wykazem akt.

a) KG-Kierownik Gospodarczy;
b) KS- Ksiggowos¢;

c) PL- Place;

d) KD- Kadry;

e) IN-7-Intendent SP7

f) IN-12- Intendent PM 12

g) SK- Sekretariat Zespotu.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ pracownikoOw zatrudnionych na stanowiskach administracyjnych do
zapoznania si¢ z zarzadzeniem 1 stosowania przy nadawaniu numerow spraw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



